
Правила оформления 
компьютерной презентации 



Цель презентации — донести до аудитории 
полноценную информацию об объекте 
презентации в удобной форме  

 
Презентац́ия (от лат. praesento — представление) 
— документ или комплект документов, 
предназначенный для представления чего-либо 
(организации, проекта, продукта и т.п.) 

 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9B%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D1%8F%D0%B7%D1%8B%D0%BA


 

 

Презентация – это способ 
наглядного представления 

информации в удобной форме 



 

 Презентации со сценарием  (докладчик). 

 

 Интерактивные презентации,  выполняемые 
под управлением пользователя. 

 

 Непрерывно выполняющиеся презентации 
(музей, выставки, реклама на улице). 

 

По технологии воспроизведения 
презентации разделяют на 



Multimedia технология (multi – много, media – 
среда) позволяет одновременно использовать 
различные способы представления информации: 

числа, текст, графику, анимацию, видео и звук. 

 



Важнейшей особенностью мультимедиа 
технологии является интерактивность – 
способность пользователя влиять на работу 
информационного средства.  

 



 

Человек мыслит образами 



Презентации помогает нам дать правильное 
представление о том, что мы рассказываем 



Презентация – это не учебник,  

который нужно читать.  

 



Преимущества использования 
презентаций 
 Мы наглядно демонстрируем то, о чем 

рассказываем 

 Нам не нужно рисовать это на  
доске 

 Не перегружаем однотипной информацией 

 Экономим время 

 



 
Сохранять презентацию лучше как 
«Демонстрация PowerPoint». С расширением  .pps или  
.ppsx 
 
 
Один слайд – не более трех фактов, выводов, 
определений. 
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Требования к оформлению презентации  

Слайды: 

Оптимальный объем: 8–15 слайдов. 

1-ый слайд – тема, автор, логотип;  

2-ой слайд – содержание  презентации с навигацией;  

3-ий слайд – цель (задачи) презентации;  

предзавершающий слайд – заключение, общий вывод 

последний слайд – контактная информация (ФИО, 

электронный адрес…) 

в конце – список используемых источников (печатные 

и Интернет-ресурсы, в т.ч. сайты на иллюстрации)  

Единый стиль, единый дизайн, цветовое равновесие!!! 



Правила создания 

  

Шрифт: 

Минимальный размер - 

    24 пт (для текста) и 36 пт (для заголовков). 

Лучше использовать рубленые шрифты Arial, 
Verdana, Tahoma, можно Comic Sans MS 

Интервал  между строк – не менее одинарного 
(лучше 1,2- 1,5). 

Точки в конце заголовков НЕ ставятся! 



Оптимальные параметры восприятия  
информационного текста 

 

 

количество текста: 6 - 10 строк, 
список: 3-5 пунктов (не более 5-6 слов)  
цветовое равновесие: 
 не более 3 – 4 цветов на слайде; 
диаграммы - не более 2-х на слайде,  
    схемы – 1 (по центру). 



Цветовые сочетания 

текст 

текст 

текст 

текст текст 

текст текст текст 



НЕСОЧЕТАЕМЫЕ 
 комбинации цветов 

Т Е К С Т 

Несочетаемые цвета! 

Т Е К С Т 

Плохо читается  

(инверсия) 

Т Е К С Т 

Плохо различается  
через проектор 



Сочетание цвета элементов и их фона 
при изготовлении дидактических 

материалов 
Черные буквы на 
белом/светлом фоне 

Отлично 

Черные на желтом Хорошо 

Зеленые на белом 

Синие на белом 

Красные на белом Удовлетворительно 

Красные на желтом 

Зеленые на красном Плохо 

Красные на зеленом 

Оранжевые на белом 

Темно-зеленый на 
коричневом 



Иллюстрации в презентации 

1. Все иллюстрации и фотографии должны быть 
оптимизированы (сжаты до размера в Кб) 

2. Вначале иллюстрации  копируются из 
Интернета в максимальном разрешении 



Информация  НЕ ВОСПРИНИМАЕТСЯ,  
если: 

 презентация занимает много времени 
(исключение – лекция); 

информация лектором читается со слайдов;  

 пестрый фон слайдов (теряется текст);  

  на слайде много текста; 

 текст мелкий. 

 

 

 



Недопустимые эффекты анимации 

   Эффекты применять при необходимости!!! 

Для появления (ВХОД) недопустимо вращение 
(фигур, текста, картинок), побуквенное 
(пословное) возникновение 

Излишняя анимация отвлекает внимание 
от содержания!!! 

Эффект «выделение» проверять перед 
показом 

Вставлять стандартные звуки с осторожностью  

КОЛЕСО ВЫСКАКИВАНИЕ 

   Эффекты применять при необходимости!!! 



Заключение 

 
Учет указанных особенностей 
оформления презентации в 
значительной степени влияет на 
эффективность восприятия 
представленной информации. 
 
 



Полезные ссылки 

 http://www.e-
xecutive.ru/knowledge/review/1017091/?print=Y 

 http://xn--80ablbaanka7beun6ae4de9e.xn--p1ai/kak-
sozdat-prezentaciju-v-powerpoint.html 

 http://do.gendocs.ru/docs/index-265778.html 

 http://podelise.ru/docs/index-25067432.html 

 http://rus.1september.ru/view_article.php?id=201001002 
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 Контактная информация 

 Автор, почта 



Используемые источники: 

Лазарев, Д. Презентация: Лучше один раз 
увидеть! [Текст] / Д.Лазарев. - М.: Альпина 
Бизнес Букс, 2009. -142с. 
 
Материалы сайтов: 
http://powerlexis.ru 
http://odinokova2.narod.ru/  
http://wiki.iteach.ru/  
http://rrrc.roslobr.ru/ 
http://www.itproducts.ru 
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Спасибо за внимаение 


